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Satin Alma Gorev Tanim Formu Revizyon Tarihi:
Revizyon No:
Sayfa: 1/1
1. Birimi Rektorlik — Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
2. Kadro Unvam Sef
3. Gorev Unvam Satin Alma
4. Bagh Bulundugu Amir Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

e Mal, hizmet ve danigsmanlik hizmeti alimlarin1 mevzuata uygun olarak,
belirlenen satin alma yontemleri ile gergeklestirmek.

e Satin alinmasi planlanan mal, hizmet ve danigmanlik hizmeti alimlarina
yonelik islemler icin Biitce Tahakkuk ve Kontrol ve Muayene Kabul
Islemleri Biriminden gelen Teknik Sartnameleri incelemek,
gerektiginde sartnameyi hazirlayan komisyon, ilgili birim yoneticileri
ve/veya harcama yetkilisine gereken ilave, tenzil ve diizeltmelerin
yapilmas1 hususunda goriis bildirmek.

e Alimi planlanan mal, hizmet ve danismanlik hizmeti alimlarina yonelik
islemler i¢in ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde usuliince yaklasik
maliyet calismasini organize etmek.

e Yiikleniciden alinan teminatlart muhafaza ve kayit altina alinmak iizere
isin biitgesine uygun olarak ilgili (Merkez/Doner) Saymanlik
Miidiirliigiine gondermek, teslim alindigina iligkin makbuzlari

e ihale dosyasinda muhafaza etmek

6. Ad1 Soyadi / imza-
Tarih

7.Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

..................................... Merkez Mudari

KYS Sorumlusu




